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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Organizacja i przeprowadzenie kursu „MS PROJECT” dla 4 nauczycieli Regionalnego Centrum Edukacji Zawodowej w Lubartowie w związku z realizacją projektu „Nowoczesne kształcenie zawodowe w Powiecie Lubartowskim”.
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu „MS PROJECT”

1. Liczba godzin kursu: 16 godzin.

2. Liczba uczestników: 4 osoby (dopuszcza się dołączenie Uczestników do grupy realizowanej przez Oferenta, o tematyce kursu obejmującej przedmiot zamówienia).

3. Przewidywany termin realizacji kursu: listopad – grudzień 2018 r.

4. Miejsce przeprowadzenia kursu: Lublin, Warszawa lub inne miejsce w odległości do 200 km od siedziby Zamawiającego.

5. Harmonogram kursu: terminy kursu zostaną ustalone z Oferentem, którego oferta okaże się najkorzystniejsza.

6. Kurs powinien zostać przeprowadzony w oparciu o program przedstawiony przez Wykonawcę. Program kursu powinien zawierać minimum następujące elementy:

a) Wstęp do zarządzania projektami;

b) Podstawowe wiadomości dotyczące korzystania z MS PROJECT;

c) Tworzenie harmonogramów – harmonogramy złożone;

d) Zarządzanie zasobami;

e) Wydruki i raporty.

7. Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia uczestnikom kursu indywidualnego stanowiska na zajęciach praktycznych.

8. Wykonawca powinien posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert zrealizował co najmniej 3 szkolenia z zakresu MS PROJECT lub o tematyce zbliżonej.

9.  Jedna godzina realizacji kursu równa się 45 minut (godzina dydaktyczna).

10.  Kurs musi być realizowany w oparciu o harmonogram i program szkolenia zaakceptowany przez Zamawiającego. Wykonawca przedkłada do Zamawiającego celem akceptacji, program i harmonogram realizacji szkolenia, na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczęcia szkolenia. 

11. Kursy powinny zostać zakończone egzaminem i wydaniem certyfikatu/zaświadczenia potwierdzającego uzyskane kwalifikacje/kompetencje. Koszt egzaminu i dokumentu potwierdzającego nabycie kwalifikacji/kompetencji pokrywa Wykonawca.

12.  Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia oraz przekazania Zamawiającemu kopii dokumentacji związanej z kursem, w tym m. in.: dziennika zajęć, listy obecności, potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, protokołu z przeprowadzonego egzaminu, rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kompetencji lub kwalifikacji, kopię zaświadczeń.

13. Wykonawca zobowiązany jest do zamieszczenia oznakowania projektowego zgodnie                    z obowiązującymi Wytycznymi, na wszystkich dokumentach związanych z realizacją kursu m.in. na materiałach szkoleniowych, zaświadczeniach i certyfikatach ukończenia kursu. Wykonawca zobowiązany jest również do oznaczania pomieszczeń, w których odbywają się zajęcia.
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